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ORIENTACéES PARA USO DO MODELO — LEITURA OBRIGATORIA

1) O presente modelo de Termo de Referéncia procura fornecer um ponto de
partida para a definicdo do objeto e condi¢bes da contratag¢dGo. Este é o
documento que mais terd variagdo de contetdo, de acordo com as
peculiaridades da demanda da Administragio e do objeto a ser
contratado. Assim, ndo se deve prender ao texto apresentado, mas sim
trabalhd-lo a luz dos pontos fundamentais da contratagcdo, sempre de forma
clara e objetiva.

2) A redagdo em preto consiste no que se espera ser invariavel. Ela até pode
sofrer modificagées a depender do caso concreto, mas ndo sdo disposigcoes
feitas para variar. Por essa razdo, quaisquer modificagées nas partes em
preto devem necessariamente ser justificadas nos autos, sem prejuizo de
eventual consulta ao o6rgdo de assessoramento juridico respectivo, a
depender da matéria.

3) Os itens deste modelo destacados em vermelho devem ser preenchidos
ou adotados pelo érgdo ou entidade publica contratante segundo critérios
de oportunidade e conveniéncia, de acordo com as peculiaridades do objeto
e cuidando-se para que sejam reproduzidas as mesmas definicbes nos
demais instrumentos da contratagdo (minuta de Edital e de Contrato), para
que ndo conflitem. Sdo previsdes feitas para variarem. Eventuais
justificativas podem ser exigidas a depender do caso.

3.1) A conjungdo OU indica alternativas de redag¢do possiveis de serem
usadas e demonstram que, das opgdes disponiveis, apenas uma deverd ser
escolhida, eliminando-se a(s) outra(s).

4) Alguns itens receberam NOTAS EXPLICATIVAS, destacadas para
compreensdo do agente ou setor responsdvel pela elaborag¢do do Termo de
Referéncia, que deverdo ser devidamente suprimidas ao se finalizar o
documento na versdo original.

5) O Termo de Referéncia deve ser elaborado com observagdo do que dispde
a INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/ME N2 81, DE 25 DE NOVEMBRO DE
2022 quando houver execucdo de recursos da Unido decorrentes de
transferéncias voluntdrias.

6) A ndo utilizagdo dos modelos de TR instituidos pela Procuradoria deve ser
justificada por escrito, com anexagdio ao respectivo processo de contratagdo.
7) o Termo de Referéncia encontra-se regulamentado no Decreto
Municipal n2 07/2023/GAB/NLLC, cujo acesso pode ser feito neste link:
Decreto-07-2023-Termo-de-Referencia.pdf (lassance.mg.gov.br) . Sua leitura
é obrigatdria principalmente para os secretarios, diretores e equivalentes, ja
gue é documento que deve ser elaborado pelo setor requisitante.

8) Esse modelo ndo é um modelo de Termo de Referéncia completamente
elaborado pela Procuradoria, limitando-se aos aspectos juridico-formais e
de estruturacdo formal em acordo com as disposicoes legais e
regulamentares. O Conteudo, as minucias e especificacbes sGo de
responsabilidade dos setores requisitantes.

9) Quaisquer sugestdes de alteragcdo poderdo ser encaminhadas ao e-mail:
procuradoria@Iassance.mg.gov.br.

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA-TR

Processo Administrativon® ......
Pregao Eletronico n°.......
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1. OBJETO
Nota Explicativa: O objeto deve ser descrito de forma detalhada, com todas as
especificagcbes necessdrias e suficientes para garantir a qualidade da
contragdo, cuidando-se para que ndo sejam admitidas, previstas ou incluidas
condi¢bes impertinentes ou irrelevantes para o especifico objeto do contrato.
Deve-se levar em consideragdo as normas técnicas eventualmente existentes,
elaboradas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, quanto a
requisitos minimos de qualidade, utilidade, resisténcia e seguranga, nos
termos da Lein®4.150, de 21 de novembro de 1962.

1.1 AQUISIGEO TE.....ooiieiiiiiiiiiieie e , hos termos da tabela abaixo,

conforme condicGes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

GRUPO ITEM ESPECIFICA UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR
CAO DE UNITARIO TOTAL
(se ndo MEDIDA
aplicavel, (se for (se for
deletar) sigiloso, sigiloso,
registrar) registrar)
1
2
3

Nota Explicativa 1: A tabela é meramente ilustrativa, podendo ser livremente
alterada conforme o caso concreto.

Nota Explicativa 2: A justificativa para o parcelamento ou néo do objeto deve
constar do Estudo Técnico Preliminar (art. 18, §19° inciso VI, da Lei n2
14.133, de 2021). As compras, como regra, devem atender ao parcelamento
quando for tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso (art. 40, inciso
V, alinea b, da Lei n? 14.133, de 2021). Devem também ser observadas as
regras do artigo 40, §§ 22 e 39 da Lei n® 14.133, de 2021, que trata de
aspectos a serem considerados na aplicagdo do principio do parcelamento.

Nota Explicativa 3: Em licitacdo ou itens de valor correspondente a até RS
80.000,00 deve ser garantida a participagdo exclusiva de Microempresa e
Empresa de Pequeno Porte (ME e EPP), conforme artigo 48, inciso |, da Lei
Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006.

Nota Explicativa 4: O art. 40, §1° inciso |, da Lei n° 14.133, de 2021,
estabelece que deve ser feita a especificacdo do produto/bem/servico,
preferencialmente  conforme catdlogo eletrénico de padronizagdo,
observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade,
durabilidade e seguranga”. O Decreto Municipal n® 14/2023/GAB/NLLC
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autorizou a adog¢do, pelo Municipio (e SAAE) do catdlogo eletrénico de
padroniza¢do do Poder Executivo Federal, o qual se encontra instituido na
Portaria SEGES/ME n® 938, de 02 de fevereiro de 2022, o qual deverd ser
consultado para verificar se a contratacdo almejada estd contemplada em
seus termos. Em existindo padronizagéo aprovada, ela deve ser considerada e
eventual nGo-uso justificado nos autos.

1.2 Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizadas como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

Nota Explicativa 1: Compete ao agente ou setor técnico da administracdo
declarar/justificar que o objeto licitatério é de natureza comum para efeito
de utilizagdo da modalidade pregao.

Nota Explicativa 2: Os arts. 82 e 99 da Portaria Municipal n2
03/2023/GAB/NLLC estabelecem as hipoteses em que a elaboragdo do ETP é
obrigatdria, facultada ou dispensada. Assim, para casos em que ndo for
elaborado o ETP, a justificativa devera estar contemplada no TR.

1.3 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto Municipal n°® 3/2023/GAB/NLLC.

Nota Explicativa: Vedagdo quanto a aquisicdo de itens de luxo - O artigo 20 da
Lei n2 14.133, de 2021, estabelece que os itens de consumo deverdo ser de
qualidade comum, ndo superior a necessaria para cumprir as finalidades as
quais se destinam, vedada a aquisicdio de artigos de luxo. O Decreto
Municipal n? 03/2023/GAB/NLLC regulamentou o tema, devendo as
vedacdes nele estabelecidas serem respeitadas pelo administrador publico.

2. VIGENCIA

2.1 O prazo de vigéncia da contratacdo é de ................. contados do(a) .............. , Na
forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021.
ouU
Nota Explicativa: utilizar o item 2.1 acima para fornecimento ndo continuo. Os
itens 2.2 e 2.2.1 abaixo deverédo ser utilizados se for o caso de contratagdo de
fornecimento continuo, conforme artigos 106 e 107 da Lei 14.133/2021.
2.2 O prazo de vigéncia da contratacdo € de ............... (maximo de 5 anos)
contados do (@) ............... , prorrogével por até 10 anos, na forma dos artigos
106 e 107 da Lei n°® 14.133/2023.
2.2.1 O fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em vista que
[...], sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando [...] QU o

Estudo Técnico Preliminar OU os termos da Nota Técnica .../... .

Nota Explicativa 1: Enquadramento da Contratacdo para fins de vigéncia - Ha
dois tipos de contratagdo por licitagdo para aquisicdo de bens, no que tange a
vigéncia:

a) Ha fornecimento ndo-continuo quando se trata de uma entrega de bens
sem gue haja uma demanda de cardter permanente. Uma vez finalizada a
entrega, resolve-se a necessidade que deu azo ao contrato. Estes usam o art.
105 da Lei n? 14.133, de 2021, como fundamento e partem apenas de
créditos do exercicio corrente, salvo se inscritos no Plano Plurianual.

b) Ha fornecimento continuo quando a entrega dos bens é uma necessidade
permanente. E o caso, por exemplo, de unidades hospitalares que
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demandam sempre insumos de saude especificos para seu proprio
funcionamento continuo. Nessas situagdes, findado o contrato, havera sua
substituicdo por um novo e assim, sucessivamente, pois a necessidade em si
é permanente. ContratagGes dessa natureza sdo atendidas pelo art. 106 da
Lein? 14.133, de 2021.

Nota Explicativa 2: Prazo de Vigéncia e Empenho - art. 105 da Lei n2 14.133,
de 2021 — Fornecimento N&o-Continuo: Em caso de fornecimento ndo
continuo, o prazo de vigéncia deve ser o suficiente para a entrega do objeto
e adogdo das providéncias previstas no contrato, sendo a contratacdo
limitada pelos respectivos créditos orgamentarios.

Uma contratagdo que ndo tenha previsdao no Plano Plurianual deve ter a sua
integralidade empenhada antes ou de modo concomitante a celebragéo,
conforme Lei n2 4.320, de 17 de margo 1964, e a partir de tal empenho ter a
vigéncia necessaria prevista, utilizando-se de restos a pagar, se for o caso.

Ja a contratacdo prevista no Plano Plurianual pode ter empenhos em anos
distintos, considerando a despesa de cada exercicio, apenas quanto ao
periodo abrangido pelo PPA.

Nota Explicativa 3: Prazo de Vigéncia — arts. 106 e 107 - Fornecimento
Continuo - A definicdo de fornecimento continuo consta no art. 62, XV da Lei
n2 14.133, de 2021, sendo as “compras realizadas pela Administracdo Publica
para a manutencdo da atividade administrativa, decorrentes de necessidades
permanentes ou prolongadas”.

A utilizagdo do prazo de vigéncia plurianual no caso de fornecimento
continuo é condicionada ao ateste de maior vantagem econémica, a ser feita
pela autoridade competente no processo respectivo, conforme art. 106, | da
Lei n® 14.133, de 2021.

De acordo com o artigo 107 da Lei n® 14.133, de 2021, sera possivel que
contratos de fornecimento continuo sejam prorrogados por até 10 anos,
desde que haja previsio no edital e/ou contrato e que a autoridade
competente ateste que as condi¢des e 0s precos permanecem vantajosos
para a Administracdo, permitida a negociacdo com o contratado ou a
extingdo contratual sem 6nus para qualquer das partes.

2.3 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratacao.

2.4 Os contratos ndo poderdo ser firmados ou prorrogados, sem prejuizo de outras
previsdes legais ou de regras editalicias, quando: | - houver sido aplicada a
pena de impedimento de licitar e contratar com o Municipio; Il - houver sido
aplicada a pena de inidoneidade para licitar ou contratar por qualquer ente
federativo; Il - a proibicdo de contratar com o poder publico por decisdo
judicial em acao de improbidade.

2.4.1 Antes de firmar e prorrogar o prazo de vigéncia de qualquer contrato, 0s
orgdos ou entidades municipais deverdo verificar a regularidade fiscal do
contratado, consultar o Cadastro Nacional de Empresas Inid6neas e
Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), emitir
as certiddes negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos
trabalhistas e junta-las ao respectivo processo.

3. FUNDAMENTO E JUSTIFICATIVA ACERCA DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO
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3.1 A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

ou

3.2 Justifica-se a contratacdo e seu quantitativo da seguinte forma: [...]
Nota Explicativa 1: De acordo com o artigo 69 inciso XXIll, alinea ‘c’, da Lei n® 14.133, de 2021, a
fundamentagdo da contratagdo é realizada mediante “referéncia aos estudos técnicos preliminares (ETP)
correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo
contiverem informagaées sigilosas”.

Nota Explicativa 2: Na auséncia de ETP, a justificativa para a contratagdo e para o quantitativo solicitado
deverd ser indicado no TR. A justificativa da contratagcdo deverd demonstrar a necessidade da
Administragdo a ser atendida pelo fornecimento solicitado (ex: compra computadores de modelo mais
potente para atendimento da Secretaria X, para viabilizar o acesso a programas mais modernos néo
compativeis com os computadores hoje usados). O quantitativo solicitado deve levar em conta a
correlacdo entre a necessidade e como ela serd satisfeita (ex: compra de 5 computadores pois sdo 5 os
servidores que utilizam o sistema indicado). Em caso de fornecimento continuado, o quantitativo deve ser
indicado com base no historico de compras em anos anteriores ou, se for o caso, casos de diminui¢éo e/ou
aumento da necessidade no contrato indicado.

3.3 O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratages Anual [ANO],
conforme consta das informacdes basicas desse termo de referéncia.

4., DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

4.1 A descricdo da solu¢do como um todo encontra-se pormenorizada em topico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.
Nota Explicativa: Artigo 18, §19, da Lei n2 14.133, de 2021, contém a seguinte
redagdo:
§ 12 O estudo técnico preliminar a que se refere o inciso | do caput deste
artigo deverd evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solucéo,
de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica e econbémica da
contratacdo, e contera os seguintes elementos: (...)VII - descri¢do da solugdo
como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutengdo e a
assisténcia técnica, quando for o caso.

ou

4.2 O fornecimento objeto do presente TR prevé a solucdo para o problema
[DESCREVER O PROBLEMA], e leva em consideracdo o ciclo de vida do

bem, tendo em vista (......).
Nota Explicativa: O art. 62, XXIIl, “c”, da Lei n? 14.133, de 2021, dispdem que
a descricdo da solugdo como um todo deve considerar todo o ciclo de vida do
objeto. “Ciclo de Vida” é definido no art. 32 da Lei n2 12.305, de 02 de agosto
de 2010, como sendo “série de etapas que envolvem o desenvolvimento do
produto, a obtencdo de matérias-primas e insumos, o processo produtivo, o
consumo e a disposicdo final”. Desse modo, a descricdo da solucdo deve
considerar ndo so suas caracteristicas intrinsecas ao uso em si, mas também
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5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 Daindicacdo de marca ou modelo

5.1.1 Nao serdo exigidas marcas ou modelos especificos para a contratacdo, uma
vez que a descricdo do objeto j& delineia todas as suas caracteristicas
essenciais.

ou

5.1.2 Na presente contratacdo serd(do) exigida(s) a(s) seguinte(s) marca(s),
caracteristica(s) ou modelo(s), conforme permitido pelo inciso I, art. 41 da
Lei n® 14.133, de 2021, considerando [descrever justificativa], para os itens:
[Indicar o item e inserir marca/modelo exigido]
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5.2 Da vedacao de contratacdo de marca ou produto

5.2.1. Diante das conclusdes extraidas do processo n. _ , a
Administracdo ndo aceitara o fornecimento dos seguintes produtos/marcas:
5.2.2.

5.2.3.

5.2.4.

5.2 Da exigéncia de amostra

5.2.1 A exigéncia de apresentacdo da amostra se justifica [JUSTIFICAR A
NECESSIDADE DE APRESENTACAO DA AMOSTRA], conforme inciso I,
art. 41 da Lei n® 14.133, de 2021

5.2.2 Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado
provisoriamente em primeiro lugar devera apresentar amostra, que tera data,
local e horério de sua realizagdo divulgados por mensagem no sistema, cuja
presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais
fornecedores interessados.

5.2.3 Serdo exigidas amostras dos seguintes itens:

5.23.1
5.2.3.2


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

PREFEITURA MUNICIPAL DE LASSANCE

PREFEITURA DE

ESTADO DE MINAS GERAIS LASSANCE
T — (nome do drgédo/secretaria/saae) N
52.3.3
5.2.4 As amostras deverdo ser entregues no enderego , o prazo limite de

, sendo que a empresa assume total responsabilidade pelo envio e por
eventual atraso na entrega.

5.2.5 E facultada prorrogacdo do prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada no chat pelo interessado, antes de findo o prazo.

5.2.6 No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita, ou havendo entrega de amostra fora das especificacfes
previstas, a proposta seré recusada.

5.2.7 Serdo avaliados os seguintes aspectos técnicos e padrdes minimos de
aceitabilidade:

5271 Itens (...).......

5.2.7.2 Itens (...).......

5.2.8 Os resultados das avaliacdes serdo divulgados por meio de mensagem no
sistema.

5.2.9 Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em)
aceita(s), sera analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo
segundo classificado. Seguir-se-4& com a verificacdo da(s) amostra(s) e,
assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia.

5.2.10 Os exemplares colocados a disposi¢do da Administracdo serdo tratados como
protétipos, podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica
responsavel pela analise, ndo gerando direito a ressarcimento.

5.2.11 Apo6s a divulgacdo do resultado final do certame, as amostras entregues
deverdo ser recolhidas pelos fornecedores no prazo de ..... (.....) dias, apés o
qual poderdo ser descartadas pela Administragdo, sem direito a
ressarcimento.

5.2.12 Os interessados deverdo colocar a disposicdo da Administracdo todas as
condicBes indispensaveis a realizacdo de testes e fornecer, sem 6nus, 0s
manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito
manuseio, quando for o caso.

Nota Explicativa 1: A possibilidade de exigéncia de amostra, exame de
conformidade e prova de conceito tem previsdo no artigo 17, §39, artigo 41,
inciso Il, e artigo 42, §29, todos da Lei n? 14.133, de 2021. A justificativa para
a exigéncia deve constar do ETP, devendo o TR disciplinar a forma como essa
etapa ocorrerd, bem como os critérios a serem adotados para a avaliagdo.
Sendo caso de possibilidade de dispensa do ETP, a justificativa devera constar
no Termo de Referéncia. Mesmo que realizado o ETP, sugere-se reproduzir a
justificativa também no TR.
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5.3 Da exigéncia de carta de solidariedade
5.3.1 Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de
solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execucao do contrato.

5.4 Subcontratacdo
5.4.1 N&o e admitida a subcontratacdo do objeto contratual

ou

542 E admitida a subcontratacéo parcial do objeto, nas seguintes condicoes:
5.4.2.1  E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal do objeto da
contratacdo, a qual consiste em: (...)

©
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5.4.2.2 A subcontratacdo fica limitada a ... [parcela permitida/percentual]
5.4.3 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacdo a subcontratacdo, caso admitida.
Nota Explicativa 1: Em havendo a necessidade de inclusdo de outras
especificagdes técnicas quanto a subcontratagdo, deverao ser inseridas nos
itens acima.

Nota Explicativa 2: A subcontratagdo parcial é permitida e deverd ser
analisada pela Administragdo com base nas informacgdes dos estudos
preliminares, em cada caso concreto. Caso admitida, o Termo de Referéncia
e o Contrato estabelecerdo com detalhamento seus limites e condigdes,
inclusive especificando quais parcelas do objeto poderdo ser subcontratadas.

Nota Explicativa 3: A depender da parcela do fornecimento cuja contratagdo
serd permitida, podera ser previsto, no topico pertinente, que a qualificacdo
técnica seja demonstrada por meio de atestados relativos a potencial
subcontratado, limitado a 25% do objeto a ser licitado, conforme art. 67, §92
da Lei n® 14.133, de 2021. Nesta hipdtese, mais de um licitante podera
apresentar atestado relativo ao mesmo potencial subcontratado.

6. DA PARTICIPACAO EM CONSORCIO
6.1 Sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio.
ou

6.2 N&o serd permitida a participacdo de empresas reunidas em consércio, em
razdo da baixa complexidade do(s) bem(ns) a ser(em) adquirido(s),
considerando que as empresas que atuam no mercado tém condicbes de
fornecer o(s) bem(ns) de forma independente E/OU [inserir outra
justificativa].

7. GARANTIA DA CONTRATACAO
7.1 Na&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da
Lei n° 14,133, de 2021, pelas razoes: [.............. ]

ou

7.2 Sera exigida da adjudicataria, previamente a assinatura do contrato, a garantia
da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021
no percentual de ..% do valor contratual, conforme regras previstas no

contrato.

Nota Explicativa: segundo o art. 98, da Lei n.2 14.133, de 2021, a garantia
podera ser de até 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato,
autorizada a majoracdo desse percentual para até 10% (dez por cento),
desde que justificada mediante andlise da complexidade técnica e dos riscos
envolvidos.

O paragrafo Unico do mesmo artigo diz: “Nas contratacdes de servigos e
fornecimentos continuos com vigéncia superior a 1 (um) ano, assim como
nas subsequentes prorrogacdes, sera utilizado o valor anual do contrato para
definicdo e aplicagdo dos percentuais previstos no caput deste artigo.”

7.2.1 A garantia, nas modalidades caucdo, fianca bancaria e titulo de capitalizacéo,
devera ser prestada em até 10 dias Uteis ap0s a assinatura do contrato.
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7.3 Em caso de opcédo pelo seguro-garantia, a parte adjudicatéaria deverd prestar a
referida garantia no prazo de 01 (um) més contado da data de homologacéo da
licitacdo e anterior a assinatura do contrato.

Nota Explicativa: o §32 do art. 96 da Lei n? 14.133/2021 diz que “O edital
fixard prazo minimo de 1 (um) més, contado da data de homologacdo da
licitagdo e anterior a assinatura do contrato, para a prestacdo da garantia
pelo contratado quando optar pela modalidade prevista no inciso Il do § 12
deste artigo.”

O paragrafo acima faz referéncia a garantia na modalidade seguro-garantia. A
lei determina que, para o seguro-garantia, a sua apresentacdo devera ser
antes da assinatura do contrato. Dessa forma, deverd haver um prazo, entre
a data da homologacédo e a data da assinatura do contrato, de no minimo 01
més. Veja bem: o prazo de um més indicado no item 7.3 decorre da Lei e é
um prazo minimo, podendo ser maior, a depender de criteriosa andlise da
unidade requisitante.

7.4 O contrato oferece maior detalnamento das regras que serdo aplicadas em
relacdo a garantia da contratacéo.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Nota explicativa: Este item deve ser adaptado de acordo com as necessidades
especificas do 6rgdo ou entidade, apresentando-se, este modelo, de forma
meramente exemplificativa.

8.1 Forma de fornecimento

8.1.1 O fornecimento do(s) bem(ns) sera [integral/parcelado/continuado].

8.2 Condicoes de Entrega
821 O prazo de entrega dos bens é de ... dias, contados do(a)
................................ , em remessa unica.

ou
8.2.2 As parcelas serdo entregues nos seguintes prazos e condigdes:
Nota Explicativa: em caso de remessa parcelada, discriminar as respectivas
parcelas, prazos e condicGes. Esta tabela € meramente ilustrativa. Havendo a
necessidade de alteragdo ou inclusdo de dados para cada entrega, a tabela e
seu contetdo devem ser alterados.

URA DE

et o
2024

Parcela Composigéo da parcela Prazo de entrega
12 ... unidades do item ..., ... unidades do item ...
22 ... unidades do item ..., ... unidades do item ...
38 ... unidades do item ..., ... unidades do item ...
[...] ... unidades do item ..., ... unidades do item ...
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8.2.3 O prazo estipulado podera ser prorrogado, quando solicitado durante seu
transcurso, desde que haja motivo justificado, devidamente aceito pela
Administracéo.

8.2.4 O(s) bem(ns) devera(ao) ser entregue(s) no(s) seguinte(s) enderego(s):
[ESPECIFICAR ENDERECO]
Nota Explicativa: Caso haja mais de um endereco, deve-se especificar. Do
mesmo modo, se os enderecos se modificarem conforme cada entrega.
Ademais, se houver a necessidade de previamente se acordar a data ou hora
de entrega com o setor de almoxarifado respectivo, deve-se especificar essa
obrigacado.
8.2.5 O prazo de validade do(s) bem(ns) na data da entrega nao podera ser inferior
a ... (......) (dias ou meses ou anos), ou a (metade, um terco, dois tercos etc.)
do prazo total recomendado pelo fabricante.

8.2.6 No caso de produtos pereciveis, 0 prazo de validade na data da entrega ndo
podera ser inferior a ...... (......) (dias ou meses ou anos), ou a (metade, um
terco, dois tercos etc.) do prazo total recomendado pelo fabricante.

9. GARANTIA TECNICA, MANUTENCAO E/OU _ASSISTENCIA
TECNICA
9.1 O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cadigo de Defesa do Consumidor).

Nota Explicativa: Sugere-se esta redacdo (item 9.1) para material de

consumao.
ou
9.2 O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de,
no minimo, ( ) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se

superior, contado a partir do primeiro dia atil subsequente a data do
recebimento definitivo do objeto, considernando [INSERIR JUSTIFICATIVA].
9.21 Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao
estabelecido nesta clausula, o fornecedor devera complementar a garantia do
bem ofertado pelo periodo restante.
Nota Explicativa 1: A exigéncia de garantia, bem como o prazo previsto
devem ser justificados nos autos.
Nota Explicativa 2: Caso ndo haja garantia contratual complementar a legal,
manter neste tépico somente a redagdo do subitem 9.1. Caso contrdrio,
excluir a redagdo do subitem 9.1 e manter os subitens 9.2. até 9.12.

9.3 A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos/bens fornecidos
em perfeitas condi¢bes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o
Contratante.

9.4 A garantia abrange a realizacdo da manutencéo corretiva dos bens pelo proprio
Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de
acordo com as normas técnicas especificas.

9.5 Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacéo
de ajustes, reparos e correcdes necessarias.

12
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9.6 As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que
apresentem padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos
das pecas utilizadas na fabricacdo do equipamento.

9.7 Uma vez notificado, o Contratado realizard a reparagdo ou substituicdo do(s)
bem(ns) que apresentar(em) vicio ou defeito no prazo de até __ ( ) dias
Uteis, contados a partir da data de retirada do(s) bem(ns) das dependéncias da
Administracdo pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

Nota Explicativa: Desde que fundamentado em estudo técnico preliminar, a
Administragdo poderd exigir que os servicos de manutengdo e assisténcia
técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico ou
disponibilizados em unidade de prestagdo de servicos localizada em distédncia
compativel com suas necessidades. (Art. 40, §42, Lein® 14.133, de 2021)

9.8 O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo
Contratante.

9.9 Na hipétese do subitem acima, o Contratado deverd disponibilizar bem(ns)
equivalente(s), de especificacdo igual ou superior ao(s) anteriormente
fornecido(s), para utilizacdo em carater provisorio pelo Contratante, de modo a
garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execucdo dos
reparos.

9.10 Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da
solicitagdo do Contratante ou a apresentacao de justificativas pelo Contratado,
fica o Contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar 0S
reparos, ajustes ou a substituicdo do(s) bem(ns) ou de seus componentes, bem
como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que
tal fato acarrete a perda da garantia do(s) bem(ns).

9.11. O custo referente ao transporte do(s) bem(ns) coberto(s) pela garantia sera de
responsabilidade do Contratado.

9.12 A garantia legal ou contratual do(s) bem(ns) tem prazo de vigéncia proprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de
penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condi¢es, mesmo
depois de expirada a vigéncia contratual.

10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

10.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

10.3 As comunicagdes entre o O0rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se
0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

10.4 O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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10.5 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacéo, que conterd informagdes
acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des
aplicaveis, dentre outros.

10.6 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma da Portaria Municipal
n° 04/2023/GAB/NLLC e do artigo 117 da Lei n® 14.133, de 2021.

10.7 A fiscalizacéo contratual obedecera as rotinas estabelecidas entre os artigos 18
a 20 da Portaria Municipal n® 04/2023/GAB/NLLC e também as seguintes
rotinas adicionais:

Nota Explicativa: Nos subitens logo acima em vermelho, inserir alguma
especificidade que ndo tenha previsdo na Portaria Municipal n2
04/2023/GAB/NLLC, caso seja necessario.

10.8 A gestdo do contrato sera realizada por agente publico, com poder de
deliberacdo unilateral, nomeado para a adocdo de providéncias necessarias,
visando a regular execucdo do contrato e possui como atribuicGes aquelas
elencadas no art. 22 e seu paragrafo Unico da Portaria Municipal n°
04/2023/GAB/NLLC.

10.9 Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, a
Administracdo devera verificar a regularidade fiscal do contratado, consultar o
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), emitir as certiddes negativas de
inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas e junta-las ao respectivo
processo.

11. CRITERIOS DE RECEBIMENTO/MEDICAQO E DE PAGAMENTO

11.1 Recebimento do Objeto
11.1.1 O(s) bem(ns) sera(do) recebido(s) provisoriamente, de forma sumaria,
juntamente com a nota fiscal (ou instrumento de cobranca equivalente) e a
nota de empenho, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao
do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
Nota Explicativa: O modelo contém redagdo mais simples de recebimento.
Caso se entenda que ha necessidade de maior detalhamento, o 6rgdo podera
promover aprimoramento da redagdo nesse ponto.

11.1.2 O(s) bem(ns) podera(do) ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de .... (...) dias, a contar da
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notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

11.1.3 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de .... (...) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administracdo, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do(s) bem(ns) e
consequente aceitacdo mediante recibo aposto na Nota Fiscal respectiva e

termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.
Nota Explicativa: A Administracdo deve definir o prazo de recebimento
considerando a sua realidade administrativa, a complexidade do objeto e o
tempo que sera consumido para os procedimentos contabeis de liquidagdo.

11.1.3.1 O prazo para o recebimento definitivo podera ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, quando houver necessidade de
diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

11.1.4 No caso de controveérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidacédo e pagamento.

11.1.5 O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca
equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a
liguidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

11.1.6 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucdo do contrato.

11.2 Prazo de pagamento e requisitos da nota fiscal

11.2.1 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias as contados do
adimplemento, pela Tesouraria ............... da Secretaria ...................

11.2.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice XXXX de
correcdo monetaria.

Nota Explicativa: Devera a Administragcdo indicar o indice de precos a ser
utilizado para a atualizacdo monetaria do valor devido ao contratado.

11.2.3 Os documentos fiscais deverdo, obrigatoriamente, discriminar a marca,
modelo (se houver) e o quantitativo efetivamente entregue.

11.2.4 A Contratada devera emitir a Nota Fiscal/Fatura conforme legislacdo
vigente, especialmente com a observancia da IN RFB 1234/2012 e suas
alteracdes posteriores e do Decreto Municipal n® 61/2023.
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11.2.5 Havendo irregularidades na emissdao da nota fiscal/fatura, o prazo para
pagamento sera contado a partir de sua representacdo devidamente
regularizada.

11.3 Liquidacéo

11.3.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
prazo de XXXX(XXXX) dias uteis para fins de liquidacéo, prorrogaveis por
igual periodo.

11.3.1.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se

a possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacfes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il
do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

11.3.2 Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como o prazo de validade; a data
da emissdo; os dados do contrato e do 6Orgdo contratante; o periodo
respectivo de execucao do contrato; o valor a pagar; e eventual destaque do
valor de retencdes tributarias cabiveis.

11.3.3 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o0 prazo ap0s a comprovacdo da regularizacdo da situacao,
sem 6Gnus ao contratante.

11.3.4 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.3.5 Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

11.3.6 N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0S meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

11.3.7 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas

necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
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11.3.8 No ato de liquidacdo da despesa, 0s servicos de contabilidade comunicaréo
aos 6rgdos da administracdo tributaria as caracteristicas da despesa e 0s
valores pagos, conforme o disposto no art. 63 da Lei n°® 4.320/1964.

11.4 Forma de pagamento

11.4.1 O pagamento sera processado com a emissdao de ordem de pagamento fisica
ou eletrénica, ou ainda por transferéncia eletrénica via sistema de internet
banking, com assinaturas legais fisicas ou eletrdnicas dos titulares das contas
bancérias.

11.4.2 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacdo aplicavel.
11.4.2.1 A Administracdo devera observar, obrigatoriamente, o disposto na IN
RFB n° 2.145/2023, de modo que, ao efetuar pagamentos a pessoas
juridicas pelo fornecimento de bens ou prestacdo de servicos em geral,
inclusive obras de construcdo civil, devera realizar a retencéo na fonte do
respectivo Imposto de Renda.
11.42.2 A IN RFB 1.234/2012, com alteracdes da IN RFB 2.145/2023, devera ser
observada no que aplicavel aos municipios e suas autarquias.
11.4.2.3 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s
percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.
Nota Explicativa: A natureza do contrato e o objeto da contratagdo irdo
determinar a retencdo tributdria eventualmente cabivel, bem como a
possibilidade de a empresa se beneficiar da condicdo de optante do Simples
Nacional, dentre outras questdes de carater tributario.

11.4.2.4 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria
qguanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11.4.2.4.1 As empresas optantes pelo Simples Nacional ou que se enquadrem em
alguma hip6tese de isencdo ou ndo incidéncia DEVERAO informar essa
condicdo expressamente nos documentos fiscais, de acordo com o artigo
4°da IN RFB N° 1.234.

11.5 Antecipacao de pagamento

Nota Explicativa: Incluir esse item no caso de a contratacdo adotar o
pagamento antecipado previsto no § 12 do art. 145 da Lei n? 14.133, de
2021.

Importante lembrar que, para a utilizacdo desse mecanismo, é necessario
que se demonstre nos autos que a antecipagdo do pagamento &,
alternativamente, ou condicdo indispensavel para a obtencdo do bem, ou
propicia sensivel economia de recursos (art. 145, § 19, da Lei n2 14.133, de
2021). Em todo o caso, a lei impde que a adocdo do pagamento antecipado,
parcial ou total, seja precedida de justificativa prévia.
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11.5.1 A presente contratagdo permite a antecipagdo de pagamento .........
(parcial/total), conforme as regras previstas no presente topico.

11.5.2 O contratado emitird recibo/nota fiscal/fatura/documento idéneol/...
correspondente ao valor da antecipacdo de pagamento de RS ...... (valor por
extenso), tdo logo ... (incluir condicionante — ex: seja assinado o termo de
contrato, ou seja, prestada a garantia etc.), para que o contratante efetue o
pagamento antecipado.

11.5.3 Para as etapas seguintes do contrato, a antecipacdo do pagamento ocorrera da
seguinte forma:

11.5.3.1 R$..... (valor em extenso) quando do inicio da segunda etapa.

11532 (..)

Nota Explicativa: Cabe a area técnica ajustar os itens 11.5.1, 11.5.2, 11.5.3, 11.5.3.1,
11.5.3.2, etc, conforme as peculiaridades do contrato. E possivel, por exemplo: fazer o
pagamento antecipado apenas parcial, com o remanescente sendo pago com a execugéo do
contrato; estabelecer pagamento antecipado integralmente no inicio do contrato ou
dividido em etapas; prever prazos antes ou apds o inicio da etapa conforme o cronograma
fixado para o fornecimento dos bens, ou ainda combinar as possibilidades acima, dentre
outras. Saliente-se, apenas, que a forma de antecipagdo do pagamento (se integralmente
no inicio, se por etapas etc.) deve ser objeto de justificativa especifica, que motive a
estratégia utilizada pelo contratante.

11.5.4 Fica o contratado obrigado a devolver, com correcdo monetaria, a
integralidade do valor antecipado na hipdtese de inexecucao do objeto.
11.5.4.1 No caso de inexecucdo parcial, deverd haver a devolucdo do valor

relativo a parcela ndo-executada do contrato.

11.5.4.2 O valor relativo a parcela antecipada e ndo executada do contrato seréa

atualizado monetariamente pela variagdo acumulada do ...
(especificar o indice de correcdo monetaria a ser adotado), ou outro
indice que venha a substitui-lo, desde a data do pagamento da
antecipacéo até a data da devolucao.

11.6 A liquidacdo ocorrera de acordo com as regras do topico respectivo deste

instrumento.
11.7 O pagamento antecipado sera efetuado no prazo maximo de ateé ..... (....) dias,
contados do recebimento do ...... (recibo OU nota fiscal OU fatura OU

documento id6neo).

11.8 A antecipacdo de pagamento dispensa o0 ateste ou recebimento prévios do
objeto, os quais deverdo ocorrer apds a regular execucdo da parcela contratual a
que se refere o valor antecipado.

Nota Explicativa: A previsdo dos itens 11.5.4 até 11.8 é obrigatdria caso seja
adotado o pagamento antecipado.

11.9 O pagamento de que trata este item esta condicionado a tomada das seguintes

providéncias pelo contratado:

Nota Explicativa: A adogdo das medidas abaixo é facultativa, conforme art.
145, §29, e deve ser objeto de justificativa que demonstre a adequacgdo das
opgBes escolhidas, incluindo valores e percentuais respectivos, com a
contratagdo em questdo e a antecipacdo a ser feita, em especial caso se opte
por ndo utilizar quaisquer das medidas abaixo.

O dimensionamento do uso das cautelas facultativas ocorrera conforme a
demanda e as caracteristicas do contrato a ser firmado, sempre mediante
apresentacdo de justificativa, que devera abordar o elo entre a situacdo
fatica em questdo e as garantias eventualmente eleitas.
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11.9.1 comprovacdo da execucdo da etapa imediatamente anterior do objeto pelo
contratado, para a antecipacdo do valor remanescente;
Nota Explicativa: Essa condi¢do sé sera factivel se houver antecipacdo de
pagamento durante a execugdo contratual e ndo sé no inicio do contrato. Se
houver utilizagdo dessa cautela, deve haver a previsdo dos momentos de
comprovacdo de execucdo para os fins deste item.
11.9.2 prestacdo da garantia adicional nas modalidades de que trata o art. 96 da Lei
n° 14.133, de 2021, no percentual de ...%.
Nota Explicativa: Cabe a Administracdo prever o percentual que seja mais
razoavel para o caso. Ressalte-se, entretanto, que, no caso de antecipacdo
parcial do pagamento, ndo se deve exigir a garantia de que trata este item
em patamar superior ao valor que for antecipado.
11.10 O pagamento do valor a ser antecipado ocorrera respeitando eventuais
retencdes tributarias incidentes.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

12.1 Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

12.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com
adocdo do critério de julgamento pelo [MENOR PRECO] OU [MAIOR
DESCONTO].

12.2 Exigéncias de habilitacao

12.2.1 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

12.2.1.1 Habilitacdo juridica

12.2.1.1.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o
territorio nacional.
Nota Explicativa 1: quando a Administracdo (direta ou autarquica) executar
recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias, devera observar
as regras da Instrucdo Normativa SEGES 116/2021, que estabelece
procedimentos para a participacdo de pessoa fisica nas contratacdes publicas
regidas pela Lei n2 14.133, de 2021.
Nota Explicativa 2: a possibilidade, ou ndo, de contratagdo de pessoas fisicas
deverd ser objeto de prévia andlise e manifestacdo técnica por parte do
orgdo contratante, na fase de planejamento da contratacgdo.

12.2.1.1.2 Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

12.2.1.1.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicéo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard
condicionada a  verificacgdo da  autenticidade no  sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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12.2.1.1.4 Sociedade empreséaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento

comprobatdrio de seus administradores;
Nota Explicativa: O art. 41 da Lei n? 14.195, de 26 de agosto de 2021,
transformou todas as empresas individuais de responsabilidade limitada
(EIRELI) existentes na data da entrada em vigor da Lei em sociedades
limitadas unipessoais (SLU), independentemente de qualquer alteragdo em
seus respectivos atos constitutivos.
Posteriormente, o inciso VI, alineas “a” e “b”, art. 20, da Lei n? 14.382, de 27
de junho de 2022, revogou as disposi¢cdes sobre EIRELI constantes do inciso
VI do caput do art. 44 e do Titulo I-A do Livro Il da Parte Especial do Codigo
Civil (Lei n2 10.406, de 10 de janeiro de 2002).
Diante dessa situagdo, orientamos os agentes de contratacdo da seguinte
forma: se a empresa for identificada como EIRELI em seus atos constitutivos,
ela devera ser considerada como convertida em SLU, automaticamente,
durante o processo de contratacdo. Os atos constitutivos, inclusive, deverao
ser considerados regulares como EIRELI, mas a empresa devera se comportar
na contratagao como uma SLU.

12.2.1.1.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual ser& considerada como
sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

12.2.1.1.6 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

12.2.1.1.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

12.2.1.1.8 Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial
ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

12.2.1.1.9 Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P
valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial
de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do
art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.
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12.2.1.1.10 Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que
comprove a qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos
da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts.
17 a 19 e 165).

12.2.1.1.11 Ato de autorizagéo para o exercicio da atividade de ............ (especificar
a atividade contratada sujeita a autorizacdo), expedido por .......
(especificar o 6rgdo competente) nos termos do art. ..... da (Lei/Decreto)
n° ...
Nota Explicativa: O subitem 12.2.1.1.11 tem como fundamento a parte final
do disposto no art. 66 da Lei n2 14.133, de 2021. Cabe ao 6rgdo ou entidade
analisar se a atividade relativa ao objeto a ser contratado exige registro ou
autorizagdo para funcionamento, em razdo de previsdo legal ou normativa.
Em caso positivo, deverdo ser especificados o documento a ser apresentado,
0 6rgdo competente para expedi-lo e o respectivo fundamento legal.

12.2.1.1.12 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacdo respectiva.

12.2.1.2 Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

12.2.1.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), ou
no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

12.2.1.2.2 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal,
se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

12.2.1.2.3 Prova de regularidade para com as Fazendas federal, estadual/distrital e
Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na
forma da lei;

12.2.1.2.4 Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS), demonstrando situacdo regular
no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

12.2.1.2.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1o de maio de
1943.

12.2.1.2.6 Declaracdo expressa de que o licitante ndo emprega trabalhador menor
nas situagdes previstas no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo da
Republica.

12.2.1.2.7 Os documentos referidos acima poderdo ser substituidos ou supridos, no
todo ou em parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do
licitante, inclusive por meio eletronico.
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12.2.1.2.8 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
[Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

12.2.1.2.9 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na
Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
Inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Nota Explicativa: A apresentacdo do Certificado de Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI supre as exigéncias de inscricdo nos
cadastros fiscais, na medida em que essas informagdes constam no proprio
Certificado.

12.2.1.3 Qualificacdo Econdmico-Financeira

ATENCAO! MUITO CUIDADO AQUI!

Nota Explicativa 1: A Administracdo deve examinar, diante do caso concreto,
se o objeto da contratacdo demanda a exigéncia de todos os requisitos de
habilitacdo apresentados neste modelo, levando-se em consideragdo o vulto
e/ou a complexidade e a essencialidade do objeto, bem como os riscos
decorrentes de sua paralisagdio em fungdo da eventual incapacidade
econO6mica da contratada em suportar os deveres contratuais, excluindo-se o
gue entender excessivo. Nesse sentido, a exigéncia pode restringir-se a
alguns itens, como, por exemplo, somente aos itens ndo exclusivos a
microempresa e empresas de pequeno porte, ou mesmo nao ser exigida para
nenhum deles, caso em que deve ser suprimida do edital. A exigéncia de
qualificacdo técnica e econdmica nas circunstancias previstas no art. 70, Il da
Lei n.2 14.133, de 2021, deve ser excepcional e justificada, a luz do art. 37,
XXI, da Constituicdo Federal.

Nota Explicativa 2: E possivel adotar critérios de habilitagio econdmico-
financeira com requisitos diferenciados, estabelecidos conforme as
peculiaridades do objeto a ser licitado, com justificativa do percentual
adotado nos autos do procedimento licitatério.

12.2.1.3.1 Certid@o negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da
sede do licitante.

12.2.1.3.1.1 Na hipbtese em que a certiddo for positiva, caso a empresa se
encontre em recuperacdo judicial ou extrajudicial, deve o licitante
apresentar comprovante da homologacdo/deferimento, pelo juizo
competente, do plano de recuperagao em vigor.

12.2.1.3.2 Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragfes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais,
comprovando:
12.2.1.3.2.1 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia
Geral (SG) superiores a 1 (um);
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12.2.1.3.2.2 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo
atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir 0s
demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

12.2.1.3.2.3 Os documentos referidos acima limitar-se-8o ao Gltimo exercicio no
caso de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois)
anos;

12.2.1.3.2.4 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no
limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da
Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped

12.2.1.3.3 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um)
em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitacdo [capital
minimo] OU [patrimonio liquido minimo] de ...... % [até 10%] do [valor
total estimado da contratagdo] OU [valor total estimado da parcela
pertinente].
Nota Explicativa 1: Ndo podem ser cumulativas as exigéncias de capital
minimo e de patriménio liquido minimo, razdo pela qual a Administragdo
deverd escolher motivadamente entre uma das duas opgdes.

Nota Explicativa 2: A fixacdo do percentual se insere na esfera de atuagdo
discriciondria da Administracdo até o limite legal de 10% (dez por cento) do
valor estimado da contratacdo e deve ser proporcional aos riscos que a
inexecucdo total ou parcial do contrato podera acarretar para a
Administracdo, considerando-se, entre outros fatores, o valor do contrato, a
essencialidade do objeto, o tempo de duragao do contrato.

A sondagem do mercado se afigura importante, a fim de obter dados sobre o
porte das empresas que atuam na drea objeto da contratagdo. Ressalte-se
que, se o referido percentual for fixado em seu mais alto patamar e o valor
total estimado da contratacdo também for significativo, trara como
consequéncia a necessidade de comprovacao de patriménio liquido elevado,
0 que podera resultar na restricdo a participacdo de interessados no certame,
em especial, de microempresas ou empresas de pequeno porte, podendo
ferir o principio constitucional de incentivo a essas unidades empresariais.
Por essa razao, é indispensavel avaliagdo técnica sobre o assunto.

12.2.1.3.4 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender
a todas as exigéncias da habilitacio e poderdo substituir 0s
demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 65, §1°).

12.2.1.3.5 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area

contabil, apresentada pelo fornecedor.
Nota Explicativa: A previsdo do subitem 12.2.1.3.5 decorre do disposto no art.
69, §12 da Lei n? 14.133, de 2021, podendo a Administracdo optar por tal
disposicdo, desde que justificadamente.

12.2.1.4 Qualificacdo Técnica

ATENGAO! MUITO CUIDADO AQUI!
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12.2.1.4.1 Registro ou inscri¢do da empresa na entidade profissional ......... (escrever
por extenso, se 0 caso), em plena validade.

12.2.1.4.2 Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o
objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.
12.2.1.4.2.1 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados
deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes
caracteristicas minimas:
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12.2.1.4.3 Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a
apresentacdo e o somatdrio de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

Nota Explicativa 1: A esséncia da capacidade operacional é procurar identificar se a
futura contratada tem a infraestrutura empresarial e a capacidade de gestdo de
executar o objeto e, justamente por esse contexto, podem ser feitas exigéncias de
comprovacdo de anterior execucdo de quantitativos minimos (compativeis com o
objeto a ser contratado). Deste modo, é possivel que essa comprovacao se dé pela
somatoria de atestados de contratos executados realizados concomitantemente, pois
da mesma forma revelam a capacidade operacional da empresa.

De qualquer forma, é absolutamente fundamental que a exigéncia seja totalmente
objetiva, indicando quantitativos precisos, para evitar duvidas na hora da habilitagdo,
que podem vir a comprometer o objetivo do processo, de formalizar a contratacdo.
Conforme 8§22 do art. 67 da Lei n? 14.133, de 2021, “sera admitida a exigéncia de
atestados com quantidades minimas de até 50% (cinquenta por cento) das parcelas de
que trata o referido pardgrafo, vedadas limitacdes de tempo e de locais especificos
relativas aos atestados”. Além disso, registre-se que sé € possivel a exigéncia de
atestado quanto as parcelas de maior relevancia, entendidas essas como as que
possuem valor individual igual ou superior a 4% do valor total estimado da contratacao
(art. 67, §19).

Nota Explicativa 2: Caso seja permitida a subcontratagdo de fornecimento com aspectos
técnicos especificos, podera ser admitida a apresentacdo de atestados relativos a
potencial subcontratado, limitado a 25% do objeto licitado, conforme art. 67, §92 da Lei
n2 14.133, de 2021.

Em sendo esse o caso do processo, recomenda-se inserir a seguinte disposi¢do:
12.2.1.4.x: Serd admitida a apresentacdo de atestados relativos a potencial
subcontratado em relacdo a parcela do fornecimento de.... ... , CUja subcontratacdo foi
expressamente autorizada no topico pertinente.

12.2.1.4.4 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.
12.2.1.4.5 O fornecedor disponibilizara todas as informacBes necessarias a
comprovacdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o
objeto contratado, dentre outros documentos.
12.2.1.4.6 Prova de atendimento aos requisitos........ , previstos na lei ............
Nota Explicativa: Eventuais requisitos de qualificacdo técnica previstos em lei
especifica e que incidam sobre a atividade objeto da contratagdo, deverdo
ser indicados no item 12.2.1.4.6, com fundamento no art. 67, inciso IV, da Lei
n? 14.133, de 2021. Cita-se, exemplificativamente, a exigéncia, dentre os
documentos de habilitagdo técnica, da chamada Autorizagdo Especial,
emitida pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria — Anvisa, nas
contrataces para aquisicdo de medicamentos sujeitos a controle especial,
com base na Lei n.2 6.360, de 23 de setembro de 1976, e na Resolugdo da
Diretoria Colegiada da RDC/Anvisa n2 16, de 12 de abril de 2014.

12.2.1.4.7 Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte
documentagdo complementar:
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12.2.1.4.7.1 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos
exigidos para a contratacdo e que executardo o contrato, com as
respectivas atas de inscricio e a comprovacdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §82° a 6° da Lei n.
5.764, de 1971;

12.2.1.4.7.2 A declaragéo de regularidade de situacdo do contribuinte individual —
DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

12.2.1.47.3 A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de
cooperados necessarios a execucao contratual;

12.2.1.4.7.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

12.2.1.4.7.5 A comprovacéo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte
dos cooperados que executardo o contrato; e

12.2.1.4.7.6 Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade
juridica da cooperativa: a) ata de fundagdo; b) estatuto social com a
ata da assembleia que o aprovou; c¢) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagéo
das trés Gltimas assembleias gerais extraordinarias; €) trés registros
de presenca dos cooperados que executardo O contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que
0S cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitacdo;

12.2.1.4.7.7 A JUltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme
dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragéo, sob as
penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo drgao
fiscalizador.

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

Nota Explicativa 1: Pesquisa de Precos - A estimativa de precos deve ser
precedida de regular pesquisa, nos moldes do art. 23 da Lei n? 14.133, de
2021.

Nota Explicativa 2: Quando houver a execucdo de recursos da Unido
decorrentes de transferéncias voluntarias, deverdo ser observadas as
disposi¢Bes da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 65, de 7 de julho 2021.

Nota Explicativa 3: Os precos unitdrios referenciais, as meméarias de célculo e
os documentos que lhe ddo suporte, com os parametros utilizados para a
obtencdo dos precos e para os respectivos calculos, devem constar de anexo
ao termo de referéncia. Caso a Administracdo opte por preservar o sigilo da
estimativa do valor da contratagdo, também devera ser preservado o sigilo
desse anexo.

Nota Explicativa 4: Utilizar a redacdo do item 13.1 logo abaixo na hipdtese de
licitacdo em que for adotado o critério de julgamento por menor preco, sem
carater sigiloso.

13.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$... (por extenso), conforme custos
unitarios apostos na [tabela acima] OU [em anexo].

ou
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13.2 O valor de referéncia para aplicacdo do maior desconto corresponde a R$.....
Nota Explicativa: Utilizar a redagdo do item 13.2 na hipdtese de licitagdo em
que for adotado o critério de julgamento por maior desconto

ou

13.3 O custo estimado da contratacdo possui carater sigiloso e sera tornado publico
apenas e imediatamente ap6s o julgamento das propostas.

Nota Explicativa: Utilizar a redagdo do item 13.3 na hipétese em que for
adotado o critério de julgamento por menor preco e caso a Administracdo
opte por preservar o sigilo da estimativa do valor da contratagdo. Na
hipdtese de licitagdo em que for adotado o critério de julgamento por maior
desconto, o preco estimado ou 0 méaximo aceitdvel ndo podera ser sigiloso
(art. 24, paragrafo Unico, da Lei n2 14.133, de 2021).

13.4 A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratacéo
e sua alocacdo entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz
de risco constante do Contrato.

Nota Explicativa: Em caso de utilizacdo de matriz de alocacdo de risco, o custo
estimado da contratacdo deve levar em consideragdo o conjunto de riscos
alocados ao contratado, o que naturalmente implicard elevacdo no custo da
contratacdo (cf. art. 22, caput, e art. 103, §32, ambos da Lei n. 14.133, de
2021).

13.5 Em caso de licitacdo para Registro de Pregos, 0s precos registrados poderéo ser
alterados em decorréncia de eventual reducdo dos pregos praticados no
mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigcos
registrados, nas seguintes situacdes (art. 21 do Decreto Municipal n°
9/2023/GAB/NLLC):

13.5.1 em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia
de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
inviabilizem a execucdo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na
alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

13.5.2 em caso de criacdo, alteracdo ou extin¢do de quaisquer tributos ou encargos
legais ou superveniéncia de disposic¢Bes legais, com comprovada repercussao
sobre os precos registrados;

13.5.3 resultante de previsao no edital ou no aviso de contratacdo direta de clausula
de reajustamento sobre os precos registrados, nos termos da Lei n°® 14.133,
de 2021, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para a
contratacao; ou

13.5.4 resultante de previsao no edital ou no aviso de contratacdo direta de clausula
de repactuacéo sobre os precos registrados, nos termos da Lei n°® 14.133, de
2021, conforme critérios definidos para a contratacao.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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14.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orcamento do Municipio na seguinte dotacéo:
XXXXXXXXXXXXXXX.

14.2 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap0s
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos creditos
correspondentes, mediante apostilamento.

Nota Explicativa: O art. 106, Il da Lei n? 14.133, de 2021, prevé para
contratacBes de servicos e fornecimento continuado que a “a Administracdo
deverd atestar, no inicio da contratagdo e de cada exercicio, a existéncia de
créditos orcamentdrios vinculados a contratagdo e a vantagem em sua
manuteng¢do”. Quanto a rescisdo contratual por auséncia de crédito ou
vantajosidade (art. 106, Ill), remete-se as regras especificas constantes do
contrato, inclusive em relacdo a aplicacdo do art. 106, §1°.

15. UNIDADE RESPONSAVEL PELO
ACOMPANHAMENTO/FISCALIZACAO: ........cccoouve.

Lassance, [dia] de [més] de [ano].

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

Nota Explicativa 1: O Termo de Referéncia devera ser devidamente aprovado
pelo ordenador de despesas ou a autoridade competente respectiva,
conforme divisdo de atribuicoes de cada drgéo.

Nota Explicativa 2: Registre-se que, salvo no caso de elaboracdo do TR pela
propria autoridade competente para aprova-lo, eventual equipe incumbida
de tal confecgdo deve ser designada pela autoridade competente nos termos
do art. 72 da Lei n2 14.133, de 2021, incumbindo a esta aferir o cumprimento
dos requisitos necessarios a esta funcao.

Nota Explicativa 3: incumbe, conjuntamente, aos servidores da drea técnica e
da drea requisitante, designados na forma do art. 72 da Lei n2 14.133, de
2021 pelas respectivas autoridades, a elaboracdo do Termo de Referéncia,
podendo a mesma area cumprir ambos os papéis. Uma outra possibilidade é
o0 uso de uma Equipe de Planejamento da Contratagdo, caso haja alguma
designada para tal fim.
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